CINAR MESLEKI VE TEKNIK ANADOLU LISESI

..... /..... SINIFI REHBERLIK
DOSYASI

202...-202...
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

SINIF REHBERLIK DOSYASINDA BULUNMASI GEREKEN
BASLICA BELGELER

. SINIF REHBER OGRETMENININ GOREVLERI

SINIF REHBERLIK YILLIK CALISMA PLANI (SINIF OGRETMENI TARAFINDAN HAZIRLANIP
DOSYAYA KOYULACAK)

SINIF RISKHARITASI

SINIF LISTESI

SINIF OTURMAPLANI

SINIF HAFTALIK DERS PROGRAMI

SINIF BASKAN/BASKAN YARDIMCISI SECIM TUTANAGI

OGRENCIBILGI FORMU (HERYIL GUNCELLENECEK VE E OKULA GIRIiSI YAPILACAK)
VELI GORUSME NOTLARI&VELI TOPLANTI TUTANAKLARI

OGRENCI GORUSMENOTLARI

OGRENCI GOZLEM FORMU (GOZLEMLEMEYE IHTIYAG DUYULAN OGRENCIICIN)
EV ZIYARET FORMU

REHBERLIK SERVISINE OGRENCI YONLENDIRME FORMU

SINIFTA YAPILAN REHBERLIK ETKINLIK GIKTILARI (ETKINLIK SONRASI OGRENCILERIN
KULLANDIGI DOKUMANLAR)

RPD SERVISITARAFINDAN UYGULANAN TEST/ENVANTER UYGULAMA CIKTILARI
OZEL EGITIM OGRENCILERINE AiT BEP DOSYALARI (PDR SERVISINDE BUNULUNUYOR.)

DONEM SONU FAALIYET DEGERLENDIRME RAPOR FORMATI

18. SINIF REHBERLIK PROGRAMI EKLERI (ETKINLIKLER YAYIMLANDIKGA DOSYAYA
EKLENMELIDIR)
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MILLI EGITIMBAKANLIGI
REHBERLIK VE PSIKOLOJIK DANISMA HiZMETLERI YONETMELIGI

Sinif Rehber Ogretmeninin Gérevleri
MADDE 23

a) Sinif rehberlik planini okul rehberlik ve psikolojik danigma programi ile sinif rehberlik programi
cercevesinde hazirlayarak_en gec ekim ayinin ikinci_haftasinda egitim kurumu muUbpUrUne
onaylatir.Sinifrehberlik planinin bir 6rnegini rehberlik ve psikolojik danigma servisiile paylasir. Plan
dahilinde uygulamalarini gerceklestirir.

b) Sinif rehberlik programi kapsamindaki etkinlikleri sinifinda uygular.

¢) Ogrencilerinin rehberlik ve psikolojik danisma hizmetlerine iliskin intiyaglarini belirleyerek okul rehberlik
ve psikolojik danigsma programinayansitiimak Uzere rehberlik ve psikolojik danigsma servisineiletir.

¢) Okul rehberlik ve psikolojik danisma programinin hedeflerine iliskin etkinliklerde rehberlik ve psikolojik
danisma servisiyle ig birligi yapar.

d) Her yil_kasim ayi icerisinde sinifinda bulunan risk altindaki 6grencilere ait verilerin bir 6rnegini
rehberlik ve psikolojik danigma servisine iletir.

e) Bireyi tanima tekniklerinden uzmanlik bilgisi gerektirmeyenleri rehber 6gretmen/psikolojik danigman ile
is birligi yaparak sinifindauygular, sonuglarini rehberlik ve psikolojik danigsma servisiile paylasir.

f) Sinifa yeni gelen veya uyum gUGIUGU yasayan 6grencilerin okula uyum saglamalari sURecinde rehber
ogretmen/psikolojik danigsman ile is birligi igerisinde ¢aligir.

g) Ogrencilerini rehber 6gretmen/psikolojik danigsman ile is birligi yaparak ilgi, yetenek, deger, akademik
basarivekisilik 6zelliklerine gére 6grencikulUplerine, segmeliderslere ve sosyal etkinliklere yoneltir.

d)Riskaltindaolandgrencilerifark ettiginde, gereklidestegialmalariiginrehberlik ve psikolojikdanigma
servisini bilgilendirir.

h) Ogrencinin, 6grenme stilini fark etmesine, dgrenme becerilerini gelistirmesine, akademik performansini
artirmasina yonelik calismalarinda rehberlik ve psikolojik danigsma servisiyle ig birligi yapar.

1) Sinifiyla ilgili yorottogo rehberlik ¢alismalarina iligkin raporu her donem sonunda egitim kurumu
muUDUrine sunar.

i) Sinifinda sosyal duygusal, akademik ve kariyer gelisimi agisindan desteklenmeye ihtiyag duyan
ogrencileri rehberlik ve psikolojik danisma servisine yonlendirir, 6grencilerin gelisimini desteklemek
amaciyla is birligi yapar. Egitim kurumunda rehber 6gretmen/psikolojik danismanin bulunmamasi hélinde
ogrenciyi rehberlik ve arastirma merkezine yonlendirir.

j) EQitim Kurumu mUDURUNUN verecegi rehberlik hizmetleriile ilgili diger gérevleri yapar.
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......................................... OKULUI/LISESI

SINIF BASKANI SECIM TUTANAGI

Okulumuz...../...... sinifi 6grencileri arasinda sinifbaskanisegimi saat....... baslamis ve

Sandik1 (BIR) agilarak, sandiktan ¢ikan zarflar sayiimistir.
() zarfgikmistir.

Oylarin sayimi yapilarak, oy dokUMU asagiya ¢ikariimistir.

S.No Adi Soyadi Numarasi Aldig1 Oy Yaziyla

Sinif Bagkani:

Baskan Yardimcisi:

Sinif Rehber Ogretmeni



AT
w OCRENCI BILCI FORML

OGRENCI BiLGiSi

Adiniz Soyadimiz: Cinsiyetiniz:
Simfiniz ve Numaraniz: Dogum Yeri ve
Dogum Tarihiniz:
Okulunuz: Adresiniz:
Okul oncesi egitim aldiniz m1? Surekli kullandigimiz ilec ve tibbi cihaz var mi? Nedir?
Ne yapmaktan hoslanirsiniz? Surekli bir hastaligimiz var mi? Varsa nedir?
Yakin zamanda tasindimiz m1, okul degistirdiniz mi? Ders dis1 faaliyetleriniz nelerdir?
Kendinize ait teknolojik aletleriniz var mi? Hala etkisi altinda oldugunuz bir olay yasadiniz mi1?
Varsa giinde/haftada ne kadar siire kullanirsiniz? Yasamissaniz aciklayiniz?

VELI BILGiSi

Adi-Soyadi: Yakinligi:
Telefon Numarasi:

Egitim Durumu: Meslegi:

Anne Baba

Ad1 Soyadi

Dogum Yeri / Dogum Tarihi

Oz mi?

Sag mi?

Engel durumu var m1?

Egitim Durumu

Meslegi

AILE BILGiISI

Kac kardessiniz? Ailenizin kaginci cocugusunuz?
Okula giden kardes sayiniz. Aile liyelerinde siirekli bir hastaligi/engeli olan birivar
m1? Varsayaziniz.

Evinizde sizinle birlikte kim/kimler yasiyor? Yakinlik derecelerini belirtiniz.

B.K.G.4.c.

TESEKKUR EDERIiz

OZEL EGITiM VE REHBERLIK HiZMETLERi GENEL MUDURLUGU



B.K.G.4.c.

OGRENCI BILG

CORMU YONERGEST \

KULLANIM AMACI: Ogrencinin ailesi ve kendisi hakkindaki temel bilgileri almak ve varsa hangi risk grubunda
oldugunu belirlemek amaciyla kullanilir.

KIMLER KULLANIR? Simf rehber 6gretmenleri tarafindan kullanilir.

DiKKAT EDILECEK HUSUSLAR?

1.
2
3.

Simif rehber 6gretmeni, Ogrenci Bilgi Formundaki bilgilere gére 68rencinin e-okul bilgilerini giinceller.
Ogrencinin risk altinda oldugu belirlenirse énleyici ve koruyucu calismalar yapilir.
Her egitim 6gretim yili basinda giincellenir.

Her bir “Ogrenci Bilgi Formu”nun muhafazasinda gizlilige dikkat edilir ve bu konuda simf rehber 6gretmeni
bilgilendirilir.

Ogrenci bilgi formu, okul ve sinif risk haritasinin olusturulmasinda veri saglar.

Bir 6rnegi sinif rehber 6gretmeninde olacak sekilde rehberlik servisinde her 6grencinin kisisel dosyasinda sak-
lanir.

OZEL EGITiM VE REHBERLIK HiZMETLERi GENEL MUDURLUGU
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2021/2022 EGITIM-OGRETIM YILI
..... /.... SINIFI
VELi GORUSME FORMU

GORUSMe yapilan
Velinin adi soyadi
Ogrenci adi-soyadi

Sira
No

GORUSMenin GORUSMe konusu Yapilan iglem ve
tarihi degerlendirme

ol 120

ol 120

w120

w120

w120

w120

w120

w120

wd...120

....l....SInif Rehber Ogretmeni
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2021/2022 EGITIM-OGRETIM YILI
..... /.... SINIFI
OGRENCi GORUSME FORMU

Sira| GORUSMe yapilan GORUSMenin Yapilan iglem ve
No | Ogrenciadi-soyad tarihi GORUSMe konusu degerlendirme

.. 120

ol 120

ol 120

ol 120

w120

w120

w120

w120

w120

....l....SiniIf Rehber Ogretmeni
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OGRENCI COZLEM KAYDI

Tarih:

Yast/Cinsiyeti:

Okutu:

g 1

Stifr/Okut Numarast:

_Sif/Sube Rehber Ogretmenin Ad:
Soyadi:

Goztem Yapitan Yer:

~ 1 \ 1 == L IC +
COZEm rapitair rarirzssadtl.

mw_n a0 o
COZLETT SUrest.

Goztem Yapitacak Davrants:

Gozlem Surecinin Planlamasi (Davra-
nisin Nerede, Ne Zaman, Ne Siklikta
vs. Gozlemlenecegi):

Ogretmenin Gozlemleri:

Gozlem Siirecinin Degerlendirilmesi:

Sonuc ve Oneriler:

Gozlemi Yapan Ogretmenin;
Adi-Soyadi
Unvani imza

OZEL EGIiTiM VE REHBERLIK HiZMETLERi GENEL MUDURLUGU
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Y
OCRENCI COZLEM KAYDI YONERGES N\

KULLANIM AMACI: Ogrencinin egitim ortamindaki ilgi, yetenek, kisilik 6zellikleri, akademik basarisi, gelisimi,
tutumlan, davranmis problemleri vb. ozelliklerini daha yakindan takip edebilmek ve tanimak amaciyla kullamur.
Formlar belli zaman araliklarinda toplu halde degerlendirilir. Stk gézlemlenen 6zellik ve davranislar tespit edilerek
rehberlik calismalarinin planlanmasinda kullanilabilir.

Ogrenci, veli ve 6gretmen goriismelerinde 6grenciyle ilgili ihtiyac duyulan konularda yeterli bilgi alinamadig
diistiniildiigiinde ya da ikinci bir bakis acisina ihtiya¢ duyuldugunda da kullanilabilir.

Genellikle okul 6ncesi ve ilkokul kademesindeki 6grenciler icin kullanilmakla birlikte diger kademelerdeki 6gren-
ciler icin de kullamlabilir.

KIMLER KULLANIR? Goézlem yapan yonetici ve 6gretmenler tarafindan doldurulup okul rehberlik servisince
arsivlenir. Okulda rehberlik 6gretmeni bulunmadig1 durumlarda kayitlar sorumlu miidir yardimcisi tarafindan
dosyalanir.

DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR:
1. Hangi davranisin gozlemlenecegi 6gretmen/rehberlik 6gretmeni tarafindan acik olarak belirlenir.

1. Gozlemlenen 6grencinin gozlemlendiginin farkina varmamasi icin form 6grencinin bulunmadigi bir ortamda
doldurulur.

3. Gozlemin yansiz olabilmesi icin kisisel gorus ve yorumlara yer verilmemelidir.

4. Gozlem sonucunda elde edilen bilgiler ogrenciyi biitiin olarak degerlendirmek icin yeterli degildir. Gozlem
sonuclari; Ogrenci Bilgi Formu, Ogrenci Gorlisme Formu, Aile Bilgi Formu, kullanilan diger bireyi tanima
teknikleri, 6gretmen ve akran gozlemi ile birlikte ele alinarak calismalar planlanir.

OZEL EGIiTiM VE REHBERLIK HiZMETLERi GENEL MUDURLUGU
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EV ZIYARET FORMU

Ogrencinin
Ad1 Soyadi

Evin Fiziksel Kosullan

Ailenin Ekonomik Kosullar

Ailenin Sosyal Yasami

Ebeveynlerin Ogrenciye
Kars1 Tutumlan

Ebeveynlerin
Ogretmenlere Karsi
Tutumlan

Ebeveynlerin Okula Karsi
Tutumlan

Ebeveynlerin Birbirlerine
Kars1 Tutumlan

Ebeveynlerin Okuldan
Beklentileri

SOSYO KULTUREL OZELLIKLER

Tarih:

EBEVEYN TUTUMLARI

GENEL DEGERLENDIRME

Ziyaret Eden
Imza

Ziyaret Eden
Imza

Ziyaret Eden
Imza

OZEL EGITiM VE REHBERLIK HiZMETLERI GENEL MUDURLUGU
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L \\

CV ZIYARET FORMU YONERGESI "\

KULLANIM AMACI: Bu form; tek ebeveynlilik, devamsizlik, okula uyum problemi, okul-veli is birliginin yetersizligi,
davranis problemleri, cesitli hastaliklar, ders basarisi/basarsizligi gibi durumlarda 6grenciyi daha iyi taniyabilmek
adina ev aile atmosferini gozlemlemek amaciyla kullanilir.

KIMLER KULLANIR? Sinif rehber 6gretmeni, rehberlik 6gretmeni ve bir idareciden olusan komisyon tarafindan,
ev ziyareti sonrasinda doldurulup imzalanir.

DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR:
1. Ziyaret oncesi veli muhakkak ziyaret ile ilgili bilgilendirilmelidir. (Ziyaret tarihi vs)

2. Sinif rehber 6gretmeni, rehberlik 6gretmeni ve bir idareciden olusan komisyona isterse 6grencinin dersine
giren diger 6gretmenlerde katilabilir.

3. Veliye ziyaretin nedeni ile ilgili bilgi verilir. Cocugun ev ortaminda yapilan ziyaretlerin rehberlik faaliyetlerine
saglayacagi katki aciklanir.

4. Ziyaret sonucunda;

+ Ekonomik kosullarin iyi olmadig1 saptanirsa aile cevredeki olanaklardan haberdar edilebilir. Okul aile birligi
yardim kontenjanindan faydalanabilmesi icin okul aile birligi ile gorisiilebilir.

+ Sosyalyasam kosullarinin iyi olmadigi saptanirsa aile cevredeki olanaklardan haberdar edilebilir. Belediyele-
rin ve Genclik ve Spor Bakanliginin il/ilce miidiirliklerindeki licretsiz kurslarina yonlendirme yapilabilir.

+ Anne baba tutumlarina iliskin rehberlik ihtiyaci tespit edilirse aileye ebeveyn becerilerini gelistirmek ile ilgili
ev odevleriverilebilir.

+ Ozel yetenekli oldugu tespit edilen 6grenciye ev ziyareti yapildiginda ev ortaminda yetenegini gelistirmeye
iliskin rehberlik yapilabilir.

+ Ders basarisinin artirilmasi icin ev ortamindaki diizenlemeler, aile desteginin 6nemi gibi konularda bilgilendi-
rilebilir.

5. Form aile ziyareti sonrasinda doldurularak rehberlik 6gretmeni tarafindan 6grenci dosyasinda saklanir.

OZEL EGITiM VE REHBERLIK HiZMETLERi GENEL MUDURLUGU
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why REWBERLIC SERVISNE OGRENCI YORLENDIRME FORMU N\

..OKULU

S.Y.3.a

Ogrencinin Ad1 Soyadi: Tarih:
Simifi: Numarasi:

Ogrencinin rehberlik servisine yonlendirilme nedeni:

Ogrenciyle ilgili gozlem ve diisiinceler:

Osgrenciyle ilgili edinilen diger bilgiler:

Yonlendirmeye neden olan durumla ilgili yapilan calismalar:

Yonlendiren;
Ad-Soyad
Unvan

imza

*Bu form sinif rehber 6gretmeni tarafindan doldurulabilecegi gibi brans 6gretmenleri tarafindan da doldurularak rehberlik servisine yonlen-
dirme yapilabilir.

OZEL EGIiTiM VE REHBERLIK HiZMETLERi GENEL MUDURLUGU
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RENBERLIK SERVISINE OERENCI YONLENDIRME FORMU YONERGES "\

KULLANIM AMACI: Sinif/sube rehber 6gretmenleri tarafindan okul rehberlik 6gretmeninin uzmanligina ihtiyac
duyuldugunda rehberlik servisine 6grencileri yonlendirmek amaciyla kullanilir.

KIMLER KULLANIR? Sinif rehber 6gretmenleri veya brans 68retmenleri tarafindan doldurulur.

DiKKAT EDILECEK HUSUSLAR

1.

Ogrenci rehberlik servisine yonlendirilmeden 6nce sinif sube rehber 68retmeninin mesleki formasyonu dahi-
lindeki calismalar yapmis olmasi gerekmektedir.

Sinif sube rehber 6gretmeninin 6grencinin destek almasini istedigi konu ile ilgili yaptig1 calismalari ayrintili ola-
rak anlatmasi, rehberlik servisi tarafindan verilecek hizmetin niteligini arttiracaktir.

Form eksiksiz olarak doldurulur.

. Formdan edinilen bilgiler dogrultusunda rehberlik 6gretmeni 6grenciyle gorisdir.

Yonlendirme nedenine bagli olarak 6grenciyle 6ncelikle bireysel goriisme yapilir. Ogrenciyle ilk kez goriisiile-
cekse Ogrenci On Goriisme Formu doldurulur.

On Goriisme Formu, yonlendirme nedeni ve bireysel goriismeden edinilen bilgilere gore ogretmenve/veya
aileyle de gorusilerek 6grencinin biitiinsel olarak degerlendirilmesi saglanir. Ogrenci okulda ac¢ilmasi planla-
nan giriskenlik, catisma ¢c6zme, yasam becerileri, 6fke yonetimi gibi psikoegitsel gruplara dahil edilir.

Bu form 6grenci dosyasinda saklanir.

OZEL EGITiM VE REHBERLIK HiZMETLERi GENEL MUDURLUGU



YAZI TAHTASI

/

OGRETMEN
MASASI

- U> X

SINIF OGRETMENI




